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Ausbildungsberuf 
 

 
Verwaltungsfachangestellte sind während 

und nach der Ausbildung in vielen ver-

schiedenen Bereichen der Verwaltung tä-

tig. 

 

Kenntnisse und Fähigkeiten von Verwal-

tungsfachangestellten werden in der ge-

samten Verwaltung gebraucht. So reicht 

das Tätigkeitsfeld u.a. von der Personalab-

teilung, über die Leistungsverwaltung bis 

hin zur Ordnungsverwaltung.  

 

Sie beraten und informieren Bürgerinnen 

und Bürger, nehmen Anträge entgegen, 

prüfen Anspruchsvoraussetzungen und 

fertigen Genehmigungen aus. 

Sie können sowohl im Innen– als auch im 

Außendienst eingesetzt werden. 

 

Ein wichtiger Bestandteil der Arbeit und 

Ausbildung ist auch die Anwendung von 

Gesetzen und Rechtsvorschriften.  

Verwaltungsfachangestellte*r 
Ausbildung 

Stadt Viersen 

– Personalangelegenheiten – 

Rathausmarkt 1 

41747 Viersen 

 
Was erwartet mich als 

Verwaltungsfachangestellte*r? 

 Ausbildungsdauer: 3 Jahre 

 Einstellungstermin: 01. August 



 

Die theoretischen und praktischen Ausbil-

dungsphasen wechseln sich während der 3-

jährigen Ausbildung ab. Sie beginnt immer 

am 01. August eines Jahres. 

Theoretische Ausbildung: 

Im Blockmodell findet die theoretische Aus-

bildung an der Berufsschule (Max-Weber-

Berufskolleg) in Düsseldorf statt. 

 

Praxisbegleitende Unterweisung: 

Ein weiterer theoretischer Teil der Ausbil-

dung findet in Form einer praxisbegleiten-

den Unterweisung am Studieninstitut Nie-

derrhein in Mönchengladbach statt. 

 

Praktische Ausbildung: 

Während der Ausbildung werden verschie-

dene und vielfältige Bereiche der Stadtver-

waltung durchlaufen. 

Wie läuft die Ausbildung ab? 

 

 

 Fachoberschulreife oder guter Haupt-

schulabschluss 

 gesundheitliche Eignung  

 bedenkenloses Führungszeugnis 

Welche Voraussetzungen muss ich mitbringen? 

 

 

Bewerben musst Du Dich etwa ein Jahr vor-

her. Aktuelle Ausschreibungen findest Du 

über den QR-Code  auf der Rückseite oder 

auf viersen.de. 

Das Auswahlverfahren besteht aus einem 

schriftlichen Einstellungstest und einem per-

sönlichen Vorstellungsgespräch. 

Wie verläuft das Auswahlverfahren? 

 

Was verdiene ich während 

der Ausbildung? 

 

 

Die Stadt Viersen mit etwa 77.000 Einwoh-

ner*innen liegt verkehrsgünstig in unmittel-

barer Nachbarschaft zu den Großstädten 

Mönchengladbach, Krefeld und Düssel-

dorf. Mit ca. 100 Auszubildenden in mehr 

als 15 verschiedenen Ausbildungsberufen 

und dualen Studiengängen ist die Stadt 

Viersen einer der großen Ausbildungsbe-

triebe der Region. 

 

Mit einer bedarfsorientierten Ausbildung 

bieten wir von Ausbildungsbeginn an gute 

Chancen auf eine dauerhafte Beschäfti-

gung bei einem attraktiven Arbeitgeber.  

Wer sind Wir? 

 

Mehr Infos gibt‘s unter viersen.de, über 

den QR-Code auf der Rückseite oder di-

rekt bei der Ausbildungsleitung: 

 

Julia Rüland 

Telefon: 02162 101 216 

E-Mail: ausbildung@viersen.de 

Zzgl. Vermögenswirksame Leistungen 

und Beitrag zur betrieblichen Altersvor-

sorge 

 

 
Und wie sind die Über-

nahmechancen? 

 Bei guten Leistungen im theoreti-

schen und praktischen Teil der 

Ausbildung sind die Übernahme-

chancen sehr hoch. 

1. Jahr : 1.043,26 € 

2. Jahr : 1.093,20 € 

3. Jahr : 1.139,02 € 

 


